INF-5067-1 Traitement de texte, styles et mise en forme
Mise en situation

Anick, une ancienne secrétaire du CEA Antoine-Brossard, a recu une recette de
chacun des membres du personnel de I’école en cadeau de départ. Toutes ces
recettes ont été mises dans un méme document qui s’intitule : Inf-5067 Livre de
recettes.docx

Consignes

Votre tache consiste a proposer une mise en page homogene et adaptée au type
de document. Pour ce faire:

e Le document doit contenir des titres (le nom des recettes) et chaque
recette doit avoir deux sous-titres: un pour les ingrédients et un autre
pour la préparation de la recette;

e Epurer le document en enlevant toute mise en forme. La remplacer en
respectant les normes de mise en forme que vous avez apprise dans le
cours;

e Créer, nommer et enregistrer trois styles différents. Ces styles doivent
respecter le type de document sur lequel vous devez travailler;

e Ajouter un style Prétest titre;

e Ajouter un style Prétest sous-titre;

e Ajouter un style Prétest Corps;

e Corriger les erreurs d’orthographiques et grammaticales courantes;

e |nsérer une table des matieres;

e Créer un pied de page en ajoutant au centre le numéro de page précédé
du mot Page;

e Supprimer I'en-téte actuel du document et ajoutez-y le titre du livre de
recettes;

e Retirer I'en-téte et le pied de page sur la premiére page seulement;

e Ajouter trois notes de bas de page pertinentes dans le document;

e Ajouter deux citations dans le document. Ces citations doivent étre reliées
a deux recettes différentes. Faites une recherche sur Google pour les
trouver;

e Ajouter une bibliographie;



