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SAE- Lettre de sollicitation

Compétence disciplinaire
Ecrire des textes varigs

CHOIX 2: La lettre de sollicitation

Description de la tiche

Vous voulez défendre une cause qui vous tient a coeur et vous décidez d’organiser
un événement pour sensibiliser la population. Cependant il vous faut amasser des
fonds pour mener a bien votre projet. Vous décidez donc de rédiger une lettre de
sollicitation pour obtenir le financement nécessaire. |l faudra étre convaincant,
car la survie du projet en dépend!

Consignes

Premiére séance : étape de préparation (la durée est déterminée par I'enseignant)

1. Consultez la liste d'idées de causes a défendre, de projets a réaliser ainsi qu’une
suggestion d’organismes que vous pouvez solliciter a la page 4.

2. Faites un choix dans la liste (ou proposez une autre cause, un autre projet ou un autre
organisme a votre enseignant. Ce dernier devra approuver vos choix).

3. Cause a défendre ou projet a réaliser :

4. Organisme a solliciter :

5. Complétez les fiches des pages 5 et 6 sur lesquelles vous recueillez des informations
utiles a la rédaction de votre texte. La recherche d’informations peut se faire sur Internet.
Ces informations pourront ensuite étre transcrites sur la feuille de notes a la fin de cette
SAE (pages 7 et 8). Ces fiches et cette feuille de notes doivent contenir que des mots-
clés ou des phrases nominales. Votre enseignant(e) devra approuver vos fiches
d’écriture et votre feuille de notes. Seule la feuille de notes sera autorisée en classe lors
de la rédaction de votre texte.

Cette étape de préparation se déroulera en salle de classe ou a la maison et la durée de
cette étape est déterminée par I'enseignant. Aucun brouillon ne doit étre rédigé lors de la
préparation.
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SAE- Lettre de sollicitation

Matériel autorisé lors de la premiére séance :

Dictionnaires usuels et spécialisés unilingues frangais
Grammaires

Ouvrages sur la conjugaison

Ordinateur (Internet)

Cahier d’apprentissage FRA-3104

Deuxiéme séance (rédaction 3h)

e Alaide de votre feuille de notes, vous devrez rédiger un texte d’environ 350 mots
respectant les normes de présentation de la lettre de sollicitation.

e Sjvotre texte contient moins de 200 mots, il ne sera pas corrigé.

o Rédigez au brouillon la premiere version de votre texte si vous le désirez.

o Vous disposez de trois heures pour écrire votre texte.

Matériel autorisé lors de la deuxieme séance :

CEAPO

Dictionnaires usuels et spécialisés unilingues frangais
Grammaires

Ouvrages sur la conjugaison

Feuille de notes signée par I'enseignant(e)
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Liste d’'idées de causes a défendre ou de projets a réaliser

Organisation d’'un Gala hommage pour les bénévoles de Tel-aide
Outaouais;

Organisation d’'un marathon pour soutenir la recherche sur le cancer du
sein;

Organisation d'un souper-bénéfice au profit de I'équipe de hockey
Bantam les Patriotes de Gatineau;

Organisation d’'une journée de ski au Mont Edelweiss pour une levée de
fonds au profit ce Centraide Outaouais;

Organisation d'un bingo au profit du Centre d’entraide aux ainés;

Organisation d’une foire artisanale au profit de la Soupiére de I'amitié
de Gatineau;

Organisation d’'un tournoi de golf au profit du Gite Ami.

Suggestion d’organismes a solliciter

La Ville de Gatineau

La Chambre de commerce de Gatineau

Le Cégep de I'Outaouais

MAXI et Cie

La Caisse populaire Desjardins de Gatineau
La Commission de la capitale nationale

Le Casino du Lac-Leamy

Gazifere inc.

Ministére de I'économie et de I'innovation (Québec)
Pharmaprix-Hull

Royal Lepage Vallée de I'Outaouais
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SAE- Lettre de sollicitation

Fiches pour la lettre de sollicitation

Titre de la lettre :

FICHE 1 Nom de 'organisme, lieu et date,
vedette (nom et adresse du destinataire), appel (Monsieur, Madame...)

FICHE 2 Description de I’organisme qui sollicite un don (corps de la lettre)

FICHE 3 Raisons pour lesquelles I'organisme sollicité
devrait offrir son soutien (corps de la lettre)
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SAE- Lettre de sollicitation

FICHE 4 Explication de l'utilité du don de I'organisme sollicité
(corps de la lettre)

FICHE 5 Présentation des avantages que I’organisme sollicité
pourra en retirer (corps de la lettre)

FICHE 6 Salutation, signature et fonction du signataire

Note : Pour la planification de votre lettre de sollicitation, référez-vous a L’Actuel
a la page 32 afin de revoir le texte modéle, aux pages 36 et 37 pour revoir les
caractéristiques de la lettre de sollicitation et aux pages 41 a 43 pour la
planification.

Signature de I’enseignant(e) -
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FEUILLE DE NOTES
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FEUILLE DE NOTES

Signature de I’enseignant(e) :
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